
 

 

Memorando Nro. GADMT-SC-2025-0711-M

Tena, 10 de junio de 2025

PARA: Sr. Mgs. Jimmy Xavier Reyes Mariño
Alcalde 

ASUNTO: SUGERENCIA DE CREACIÓN DE UNA BOLSA DE EMPLEOS 

 
De mi consideración: 
 
Estimado señor alcalde, en el marco del Código Orgánico de Organización Territorial
(COOTAD), que rige la estructura y funcionamiento de las instituciones públicas en
Ecuador, me permito sugerir la creación de una Bolsa de Empleo Institucional que
permita optimizar la selección y contratación de personal calificado en la institución. 
  
OBJETIVOS 
  

Crear un mecanismo transparente y eficiente para la selección y contratación de
personal. 
Garantizar la igualdad de oportunidades para todos los postulantes. 
Mejorar la calidad del recurso humano en la institución.

ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO 
  
La Bolsa de Empleo Institucional se estructurará de acuerdo con las siguientes fases: 
  
1. Convocatoria: Publicación de las vacantes en la página web de la institución y otros
medios de comunicación. 
2. Inscripción: Los interesados podrán inscribirse en línea y adjuntar los documentos 
requeridos. 
3. Selección: Un comité de selección evaluará las solicitudes y realizará pruebas y
entrevistas según sea necesario. 
4. Publicación de resultados: Los resultados de la selección serán publicados en la página
web de la institución. 
 
La implementación de la Bolsa de Empleo Institucional requerirá la designación de un
equipo responsable de su gestión y mantenimiento. Se establecerán procedimientos claros
y transparentes para garantizar la igualdad de oportunidades y la meritocracia en la
selección y contratación de personal. 
 
La creación de una Bolsa de Empleo Institucional acorde al COOTAD permitirá mejorar
la eficiencia y transparencia en la selección y contratación de personal, garantizando la
igualdad de oportunidades y la meritocracia. Se espera que esta iniciativa contribuya a
fortalecer la capacidad institucional y a mejorar la calidad de los servicios prestados a la 
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ciudadanía. 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Sra. Maria Regina Alvarez Arcentales
VICE ALCALDESA DEL CANTON TENA  
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